
 

 

 

 
 

市城管执法局、市机关事务中心： 

根据宣城市机关事务管理局等 5 部门印发《关于扎实开展集

中示范全面推进市级公共机构生活垃圾分类工作的通知》（宣行

管〔2021〕26 号）及《关于印发广德市城区生活垃圾分类管理实

施方案的通知》（政办〔2020〕51 号）要求，决定在我市部分公

共机构中开展垃圾分类集中示范，现将有关事项通知如下： 

一、集中示范范围 

  按照循序渐进、总结推广的原则，在市本级公共机构中选择

1 个集中办公区：市行政便民中心，1 个独立办公单位：市城管

执法局大楼作为生活垃圾分类集中示范单位（以下简称“示范单

位”）。 

二、集中示范任务 

推动生活垃圾定时定点分类投放，推动形成分类投放、收集、

运输及处理全链条闭合系统。 

（一）分类投放 

1.实施“撤桶并点”，示范单位按照《关于印发广德市城区生

活垃圾分类管理实施方案的通知》（政办〔2020〕51 号）要求，

设置 4 分类垃圾桶，不同分类投放容器设置不同的颜色。在办公

区域和食堂区域合理设置集中回收站、分类投放点、有害垃圾暂

存点，公示不同类别生活垃圾的投放时间、地点和收集方式。 

2.按照 4 分类垃圾桶进行分类投放。 
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3.实施“桶边值守”“日常巡查”等行为督导举措。 

4.示范单位履行监督管理责任，物业协助配合，确保正确投

放。 

（二）分类收集 

1.示范单位委托物业定点收集或专业公司定时收集。 

2.建立管理台账，重点加强厨余垃圾、有害垃圾的管理。 

3.示范单位负责督导物业和餐饮服务企业按要求做好分类收

集。 

（三）分类运输及处置 

分类收集的生活垃圾应当分类运输，禁止将已分类投放的生

活垃圾混合收集。示范单位负责监督相关公司按照分类要求进行

运输、处置。运输、处置公司督促示范单位交付的生活垃圾符合

分类标准。 

1.有害垃圾:按照相关法律、法规的规定由有资质的企业运输

至生态环保分局认可的贮存点，应当定期定点收运，无害化处置。 

2.可回收物:主要依托市场化、社会化渠道，通过智能回收、

合作回收或定时定点收运等模式，实现资源化回收、利用处置。 

3.厨余垃圾（湿垃圾）:实行每日定时、集中收运的模式，采

用密闭、环保车辆或车载桶装等方式进行收集、运输至有资质的

单位进行无害化处置。 

4.其他垃圾（干垃圾）:实行每日定时，集中收集、运输至有

资质的单位采取卫生填埋、生物处理、焚烧等方式进行无害化处置。 

三、组织实施 

（一）部署准备阶段（2021年 10月至 10月中旬） 
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1.各示范单位积极开展调查摸底，征集意见建议，做好设施

配套、业务培训、宣传发动、公示公告等工作。 

2.成立组织协调机构，示范单位召集入驻单位、物业、餐饮

公司等单位（部门）进行动员部署。 

3.示范单位制定生活垃圾分类实施方案，于 10 月 15 日前将

方案报市政府办公共机构节能管理科备案。 

（二）全面实施阶段（2021年 10月中旬至 12月） 

1.各示范单位落实落细管理责任，设立分类督导员，划分责

任片区，层层落实责任人，实行垃圾分类网格化管理。发动志愿

服务组织和志愿者参与生活垃圾分类投放的宣传、监督、引导、

示范等工作，参与收集、运输、处置环节的监督。积极引导、鼓

励单位和个人有效地参与生活垃圾分类。 

2.物业公司做好垃圾分类的收集、暂存，并配合开展监督和

管理工作。每天组织统一收集，定期对保洁员及管理人员开展垃

圾分类知识培训。餐饮公司做好用餐人员分类投放引导和食堂厨

余垃圾收集。 

3.城管部门协调监督运输、处置公司，配足分类运输车辆，

做好及时收运、处理等工作。 

（三）总结推广阶段（2022年 1月至 3月） 

市政府办会同有关部门总结示范单位垃圾分类工作经验，在

全市公共机构进行推广。 

四、工作要求 

1.各示范单位负责本单位管理区域生活垃圾分类工作，按照

《安徽省公共机构生活垃圾分类工作评价细则》（见附件）制定
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实施细则，规范运行流程，加强日常管理。 

2.示范单位按照《安徽省公共机构生活垃圾分类工作评价细

则》（见附件）开展示范创建，开展情况将纳入市直公共机构节

能目标管理考核。 

 

附件：安徽省公共机构生活垃圾分类工作评价细则 

 

 

 

                             2021 年 10 月 9 日
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附件 

安徽省公共机构生活垃圾分类工作评价细则 

 

评价
要素       

评价内容 分值 

组织
建设 

1.明确生活垃圾分类工作管理部门和联络员； 2 

2.实行生活垃圾分类管理责任人制度，单位及物业（餐
饮）公司有具体职责分工。 

2 

制度
建设 

1.生活垃圾分类工作实施方案符合实际，具有操作性； 5 

2.定期检查、日常巡查等制度落实。 5 

设施
设备 

1.设施设备配置符合《安徽省公共机构生活垃圾分类设
施设备配置及管理规范（试行）》要求； 

2 

2.分类标识规范、醒目、清晰、协调； 2 

3.科学合理设置分类投放点和暂存点，垃圾桶无重复配
置、使用率不高、引导分类作用不好等问题。 

2 

宣传
培训 

1.大厅、餐厅、电梯等场所多媒体显示屏有生活垃圾分
类宣传； 

2 

2.结合实际印发分类投放指引、投放手册等； 2 

3.组织垃圾分类专题业务培训。 2 

志愿
服务 

1.成立生活垃圾志愿者队伍，有志愿服务计划或安排； 2 

2.组织开展“培训观摩”、“公益宣传”、“桶边值守”、“日
常巡查”等志愿服务活动。 

5 
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工作
举措 

1.实行生活垃圾定时定点分类投放； 10 

2.实施“撤桶并点” 、志愿者桶边督导等实质性举措； 10 

3.采取诸如可回收物“不进桶、不出门”、厨余垃圾“干
湿粗分”、有害垃圾“上门收”等精细化管理措施。 5 

源头
减量
实效 

1.推广“小份菜”、“按需取餐”、“剩菜打包”等措施，持
续开展“光盘行动”等节约粮食活动，完善餐饮浪费监管
机制，定期开展监督检查，以适当方式通报餐饮浪费
典型案例； 

10 

2.落实塑料污染治理要求，积极开展环保布袋、纸袋、
可降解塑料制品等替代品宣传推广活动，带头停止使
用不可降解塑料袋、一次性塑料餐具、一次性塑料吸
管、一次性塑料水杯等； 

10 

3.实行绿色办公，优先采购、使用可以循环利用、资源
化利用的办公用品，推广无纸化办公，限制使使用一
次性办公用品。 

2 

分类
投放
实效 

1.干部职工了解分类常识，单位垃圾分类工作联络员、
志愿者掌握必备的分类知识； 

2 

2.干部职工分类投放生活垃圾。 10 

分类
收集
和处
理实
效 

1.可回收物合理处置，有规范的收运处置渠道； 2 

2.有害垃圾有专门的收集容器或由专人上门收集，交给
驻地城管部门或具有资质的企业无害化处置； 

2 

3.其他垃圾交给驻地城管部门合理处置； 2 

4.厨余垃圾交给驻地城管部门合理处置或就地资源化
处置。 

2 

说明 

垃圾分类示范点应满足以下要求： 
1.组织建设、制度建设、志愿服务、工作举措、源头减量实效、
分类投放实效等评价要素中,各评分项均不得为 0 分； 
2.近三年内未违反《党政机关厉行节约反对浪费条例》规定的； 
3.评价总得分≥90 分。 


